Zatacznik nr 3 do procedury zgtoszen wewnetrznych

Zasady ochrony danych sygnalisty w ramach zgtoszenia

Zasady ogdlne

Procedura zostaje ustanowiona w celu zapewnienia nalezytej ochrony danych
osobowych sygnalistow, a takze zapewnienia wtasciwego stosowania prawa oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z
4.05.2016) w odniesieniu do ich danych

Sygnalisci petnig niezastgpiong funkcje w spoteczenstwie, gdyz ich dziatania
umozliwiajg identyfikacje naruszenia. Okreslone w procedurze mechanizmy majg na
celu ograniczenie osobistego ryzyka osoby zgtaszajacej naruszenia, w tym
negatywnych konsekwencji ze strony oséb i podmiotow, do ktérych odnosito sie
zgtoszenie.

W procedurze przez sygnaliste, rozumie sie osobe fizyczng, ktoéra zgtasza lub
ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie
zwigzanym z praca. Sygnalista nie jest tez swiadkiem w postepowaniu, ktére
zostanie zainicjowane na skutek jego zgtoszenia.

Dane sygnalisty powinny pozosta¢ poufne i nie mogg by¢ ujawniane w toku
postepowania stronom i uczestnikom tego postepowania, bez wyraznego i

jednoznacznego przyzwolenia ze strony sygnalisty.

Zasady ochrony danych sygnalisty

1. Tworzy sie rejestr spraw zgtaszanych przez sygnalistow.

2. Sygnalistg jest kazda osoba, ktora zgtasza naruszenia, ktéra nie robi tego ze
wzgledu na swoj wiasny interes prawny lub obowigzek.

. Osoba otrzymujaca zgtoszenie, rejestruje wniosek jako odrebng sprawe, z
sygnaturg odpowiednig dla zgtoszen sygnalistow, aby zminimalizowaé ryzyko
ujawnienia danych sygnalisty na dalszych etapach postepowania.

. Sygnalista nie staje sie uczestnikiem ani strong postepowania, w sprawie toczacej
sie na skutek otrzymanego od niego zgtoszenia.

. Danych sygnalisty nie ujawnia sie na wniosek stron lub uczestnikdw postepowania,
a danych sygnalisty nie zamieszcza sie w rozdzielnikach dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem.

. Od sygnalisty nie zgda sie dodatkowych danych osobowych, niz te ktdére zostaty
przez niego wskazane w przekazanym zgtoszeniu, nawet jezeli nie pozwalajg one

na jednoznaczng identyfikacje.
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. Na skutek zgtoszenia otrzymanego od sygnalisty jest wszczynane postepowanie

wyjasniajace.

. Strong postepowania wszczetego z urzedu w zwigzku ze zgtoszeniem otrzymanym

od sygnalisty staje sie podmiot wszczynajqcy to postepowanie.

. Dane sygnalisty nie sg ujawnianie w zadnym z dokumentéw zwigzanych z

postepowaniem.

W postepowaniu mozna odwota¢ sie do numeru sprawy, pod ktdérg zostato
zarejestrowane zgtoszenie od sygnalisty, bez ujawniania danych sygnalisty.
Sygnalista jest informowany o przebiegu i wyniku postepowania, ktére zostato
wszczete na skutek jego zgtoszenia, w zakresie w jakim informacja stanowi
informacje publiczng w ramach sprawy zarejestrowanej w zwigzku z przekazanym

przez niego zgtoszeniem.



